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INFORMATIQUE

Gamme CIEL

- Maitriser les fonctions de la gestion commerciale -

Objectifs

Réaliser les travaux quotidiens
(livraison, facture, gestion de stocks
automatique...)

- Gérer la comptabilité de

Objectifs

Plan de Formation

Ouverture d'un dossier, paramétrages
et modes de réglement

Saisie des fichiers permanents (clients,
articles, fournisseurs)

Gestion du stock

Gestion des piéces de ventes (saisie
et impression des factures...)

Gestion des piéces d'achats (saisie
des BL achat, gestion des reliquats...)

CIE-01

2 Jours

votre société avec CIEL -

Plan de Formation

Etre autonome dans lutilisation du
logiciel Ciel Compta pour réaliser les

travaux quotidiens et périodiques
qu'impose la gestion comptable de la -
société

Créer les fichiers de bases (plan
comptable, journaux, analytique,
budgétaire et devises)

Les saisies (standard, kilométre,
guidée, rapide, modéle, abonnement)
Les traitements (lettrages, travail sur
les comptes, rapprochements)

Les éditions comptables (grand livre,
balances, journaux, TVA...)

CIE-02

2 Jours

- Etablir ses payes avec CIEL -

Plan de Formation

Objectifs

Etre autonome dans lutilisation du

logiciel Ciel Paye pour réaliser les
travaux quotidiens et périodiques -
qu'impose la gestion de la paye de la
société -
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Créer les fichiers de bases (Banques,
conventions, établissements, caisses,
rubriques, cotisations, profils, salariés,
feuilles de temps)

Gestion du temps (plannings salariés,
feuilles de temps)

Gestion des bulletins

Les éditions de la paye (livres de paye,
journaux de paye, formulaires)

CIE-03

2 Jours
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